MUHENDISLIK FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

1- OGRENCI STAJ iSLEMLERI iS AKIS SURECI

SUREC ADI : Ogrenci Staj Islemleri Is Akis Siireci

SUREC NO 1 TARIH 25.04.2025
SURECIN SORUMLULARI Staj Komisyonu

SUREC ORGANIZASYON Staj Komisyonu, Boliim Sekreterligi, Yaz Isleri, Ogrenci,
ILiSKiSi Ogrenci Isleri

UST SURECIH Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Ogrenci Staj Calismalarinin Tamamlanmasimi Saglamak

) ] Staj Dénemlerinden Once Ogrencilere Staj Yapmalari
SURECIN SINIRLARI Gereginin Duyurulmasi ile Baglar, Onaylanan Staj Yerlerinde
Ogrencilerin Stajlarinin Degerlendirmesi ile Biter

* Ogrencilere Staj Donemleri Duyurulur.

* Ogrenciler Staj Yerlerinden Kabul Edildiklerine Dair
Belgeyi Staj Komisyonuna lletir.

* Staj Komisyonu Staj Yerini Onaylar.
SUREC ADIMLARI )
* Ogrenciler Stajin1 Tamamlayarak Staj Defterini Doldurup
Belgeleri ile Birlikte Staj Komisyonuna Teslim Eder. Gizli Staj
Formunun Staj Komisyonuna Zamaninda Ulagmasini Saglar.

* Staj Komisyonu Ogrenci Staj Defterini ve Staj Sicil Figlerini
Degerlendirerek, Staj Degerlendirme Sonuglarimi Ogrencilere
Duyurur.




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI

Ogrenci Staj Islemleri Is Siireci Miihendislik Fakiiltesi
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Staj islemelerini Baglat

Staj igin Isyeri Bul
v
Staj Bagvuru Formunu Fakiilte/Boliim Web Sayfasindan Cikt: Al,
Gerekli Yerleri Doldur, Fotograf Yapistir
v
Staj Bagvuru Formu ile Stajin1 Yapmak
Istedigin Kurum/Sirkete Bagvur

A

Staj Bagvurun Kabul Edildi mi ?

Hayir

Bolim Staj Komisyonuna Evraklarmni Teslim Et

v

Staj Yerin ve Staj Tarihlerin Staj
omisyonunca Uygun Goriildi mii?

Staj Baslama Tarihinde Evraklarinla Birlikte Staj Yapacagin Birime Git
ve Staja Basla

v

Staj Déneminde Yaptigin Calismalar1 Staj Defterine Yaz ve Evraklarin
Birer Ornegini Al

Staj Sonunda Staj Defterini ve Gizli Sicil Formunu Birim Yetkilisine
Onaylat

Staj Komisyonunca flan Edilen Tarihlerde Staj Defterini ve Evraklarmni
Staj Komisyonuna Teslim Et

HAYIR

Gizli Sicil Zarfin1 Staj

J L . Firma Posta ile
Komisyonuna Teslim Ettin mi?

Gonderecek
EVET
STAJ KOMISYONUNCA, STAJ
DEFTERI VE EVRAKLARIN |«
KONTROLU
RED EKSIK
. . Eksiklikleri Verilen
Staj gegersiz sayilir Siirede Tamamla
YAPILAN
STAJ
BASARILI
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

ilgili Personel Fakiilte Sekreteri Dekan




MUHENDISLIK FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

2- HAFTALIK DERS PRORAMLARININ HAZIRLANMASI i$ AKIS SURECI

SUREC ADI : Haftalik Ders Programlarinin Hazirlanmasi

SUREC NO 2 TARIH 25.04.2025
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Béliim Baskanlari

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekani, Fakiilte Boliim Baskanlari, Ogretim
ILiSKiSi Elemanlari, Ogrenci, Rektorliik,

UST SURECT Egitim-Ogretim Siireci

Her Yaryil I¢in Tiim Programlarin Ders Planlarindaki
SURECIN AMACI Derslerin Ne Zaman Yapilacagimin Haftahk Giin ve Saat
Olarak Belirlenip Ogrencilere Duyurulmasi

SURECIN SINIRLARI Akademik Takvime Gore Her Yariyil Basinda Baglar ve Biter.

e Tiim Programlarin Her Yariyil i¢in Belirlenen Ders
Gorevlendirmelerine Gore Ogretim Elemanlarmin
Sorumlu Olduklar1 Dersleri Yapabilecekleri Uygun
Giin ve Saatler Belirlenir.

e Hazirlanan Haftalik Ders Programlar1 Y &netim

. Kurulunun Onayma Sunulup Onaydan Sonra Ek
SUREC ADIMLARI Ders Odemelerinin Yapilabilmesi igin
Rektorliige Gonderilir.

e Haftalik Ders Programlar1 Ogrencilere Duyurulur.

e Haftalik Ders Programima Gore Dersler Takip
Edilir.




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

Haftalik Ders Programlannin T.C MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITES]
Hazirlanmasi islemleri is Siireci Miihendislik Fakiiltesi

HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ HAZIRLANMAS|
ISLEMLER] BASLATILIR

A\

Boliim Bagkanliginca Derslerin Yapilacagi Uygun Giin ve Saatler
Belirlenerek Haftalik Ders Programlan Hazirlanir.

A

\J

Haftalik Ders Programlan Yonetim Kuruluna Sunulur.

Haftalik Ders Programlan
Uygun Mu?

Haftalik Ders Programlan Yonetim Kurulu Onayindan Sonra Rektérlige
Gonderilir.

\J

Haftalik Ders Programlan Ogrencilere Duyurulur

\J

Onaylanan Ders Programlarina Gore Dersler Takip Edilir.

!

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

igii Personel Fakiilte Sekreteri Dekan




MUHENDISLIK FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

3- SINAV PRORAMLARININ HAZIRLANMASI iS AKIS SURECI

SUREC ADI : Sinav Programlarinin Hazirlanmasi
SUREC NO 3 TARIH 25.04.2025
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Béliim Baskanlari
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekani, Fakiilte Bolim Baskanlari, Ogretim
ILISKISI Elemanlari, Ogrenci, Rektorliik,
UST SURECT Egitim-Ogretim Siireci
.. . Ara sinav, Yariyil Sonu Sinav ve Biitiinleme Sinav
SURECIN AMACI Programlarmu} Akademik Takvimde Belirlenen Zamanlarda
Yapilmasi ve Ogrencilere Duyurulmasi,
.. . Akademik Takvime Gore Ara sinav, Yariyil Sonu Sinav ve
SURECIN SINIRLARI Biitiinleme Sinav Tarihlerinde Baslar ve Biter.
e Tim Programlarin Haftalik Ders Saatinde Belirtilen
Derslerin Ara sinav, Yariyil Sonu Smav ve Biitiinleme
Smavi Giin, Yer ve Saatleri Ogrencileri Magdur
Etmeyecek Sekilde Ilgili Ogretim Elemanlarinin
Goriisleri de Alinarak Belirlenir.
. e Hazirlanan Sinav Programlar1 Yonetim Kurulu
SUREC ADIMLARI Onayina Sunulur

e Ara sinav, Yariyil Sonu Smav ve Biitiinleme Smav
Programlar1 Ogrencilere Duyurulur.

e Arasinav, Yartyll Sonu Sinav ve Biitiinleme Sinav
Programi Hazirlanan Programa Gore
Uygulanir.




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

T.C MUGLA SITKI KOCMAN
Sinav Programlari is Siireci UNIVERSITESI

Miihendislik Fakiiltesi
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SINAV PROGRAMLARININ HAZIRLANMAS! ISLEM
BASLATILIR

BGliim Bagkanliginca Ara, Yariyil Sonu ve Biitiinleme Sinavlarinin
Yapilacag! Uygun Giin, Yer ve Saatler Belirlenerek Sinav Programi
Hazirlanir

!

Hazirlanan Sinav Programi Dekanligin Onayina Sunulur

Hazirlanan Sinav Programlar Uygun mu?

Dekanligin Onayindan Sonra Sinav Programlar Yiriirlige Girer

!

Sinav Programi Ggrencilere Duyurulur.

:

Sinav Programlan Ogrenci Bilgi Sistemine (OBS) Tanimlanir.

I

Onaylanan Sinav Programina Gre Sinavlar Yapilir

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

ilgili Personel Fakilte Sekreteri Dekan




MUHENDISLIK FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

4- OGRENCI BURS iSLEMLERI iS AKIS SURECIH

SUREC ADI : Ogrenci Burs Islemleri
SUREC NO 4 TARIH 25.04.2025
SURECIN SORUMLULARI Burs ve Yardim Komisyonu
SUREC ORGANIZASYON Burs ve Yardim Komisyonu , Ogrenci, Ogrenci isleri Daire
ILISKISI <
Baskanligi
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Ekonomik Destege Ihtiyac1 Olan Ogrencilerin Belirlenip

Burs Veren Kurumlar Tarafindan Desteklenmesini Saglamak

Akademik Yilda Giliz Déneminde Burs Veren
SURECIN SINIRLARI Kurumlardan Gelen Burs Kontenjanlarina ve Kosullarina
Bagli Olarak Ogrencilerin Belirlenip Ogrencilere Bursun
Saglanmasi ile Biter.

e Kurumlardan Gelen Burs Kontenjani ve Ogrenci
Niteliklerini Belirtilen Ilanlar Ogrencilere Duyurulur.

e Belirlenen Giin ve Saatte Burs Komisyonu Tarafindan

. Bagvurular Degerlendirilir.

SUREC ADIMLARI

e Belgeler Tamamlanarak Burs Veren Kurumlara
Ogrenciler Bildirilir.




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI

MUHENDISLIK FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

Ogrenci Burs islemleri s Siireci

T.C MUGLA SITKI KOGMAN
UNiVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi

OGRENCI BURS iSLEMi BASLATILIR

Kurumlardan Gelen Burs Kontenjanlari ve Burs ile ilgili
Bilgiler Ogrencilere Duyurulur.

'

Ogrenciler Burs Bagvurularini istenen Evraklar ile Birlikte
BGlim Sekreterliklerine Yapar

'

Burs Komisyonunca bagvurular degerlendirilir.

Ogrenci Burs Almaya Uygunmu ?

Burs Komisyonunca Burs Kazanan Ogrenciler Belirlenir.

'

Belgeler tamamlanarak Ogrenci
isleri Daire Bagkanligi'na gonderilir.

Talep Reddedilir.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

ilgili Personel

Fakiilte Sekreteri

Dekan




MUHENDISLIK FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

5- OGRENCIi YEMEK YARDIMI iSLEMLERI i$S AKIS SURECI

SUREC ADI : Ogrenci Yemek Yardimi islemleri
SUREC NO 5 TARIH 25.04.2025
SURECIN SORUMLULARI Burs ve Yardim Komisyonu
SUREC ORGANIZASYON . N : y
iLisKisi Burs ve Yardim Komisyonu, Ogrenci, SKS Daire Bagkanligi
UST SURECIH Egitim-Ogretim Siireci
.. . Ekonomik Destege ihtiyaci Olan Ogrencilerin Belirlenip
SURECIN AMACI Universitemizden Ucretsiz Yemek Yiyebilmelerini Saglamak
. ) Ihtiyag Sahibi Ogrencilerin Belirlenip, Yemek Yardimimin
SURECIN SINIRLARI Saglanmasi ile Biter.
e Universitemiz Yemekhanesinden Yemek Bursu ile
Yemek Yiyebilecek Ogrencilerin Ogrgznci Sayilarim
(Kontenjani) ve Niteliklerini Belirten Ilanlar
Ogrencilere Duyurulur.
SUREC ADIMLARI e Belirlenen Giin ve Saatte Yemek Yardimi Komisyonu

Tarafindan Bagvurular Degerlendirilir.

e Yemek Yardimina Hak Kazanan Ogrenciler ilan
Edilir.

e Belgeler Tamamlanarak Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi
Bagkanligina Ogrencilere Bildirilir.




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

T.C MUGLA SITKI KOGMAN

Ogrenci Yemek Yardim i Siireci UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi
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OGRENCi YEMEK YARDIMI iSLEMI
BASLATILIR

Saglik Kultiir ve Spor Dairesi Bagkanligindan Gelen Yemek
Yardimi Kontenjanlari ve Yemek Yardimi ile Ilgili Bilgiler
Ogrencilere Duyurulur.

Fakiilte Dekanliginca Yemek Yardimindan Faydalanacak Ogrencileri
Segmek igin Komisyon Olugturulur

'

Ogrenciler Yemek Yardimi igin Bagvurularini istenen Evraklar ile
Birlikte Bolim Sekreterliklerine Yapar.

'

Basvurular Komisyonca Degerlendirilir.

Yardm Almaya Uygun mu? Talep Reddedilir.

Komisyonca Yemek Yardimindan Faydalanacak
Ogrenciler Belirlenir ve ilan Edilir.

'

Belgeler Tamamlanarak Yemek Yardimindan Faydalanacak
Ogrencilerin Listesi Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligina
iletilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

ilgili Personel Fakiilte Sekreteri Dekan




MUHENDISLIK FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

6- KISMi ZAMANLI CALISAN OGRENCI ALIMI i$ AKIS SURECI

SUREC ADI : Kismi Zamanl Calisan Ogrenci Alimi
SUREC NO 7 TARIH 25.04.2025
SURECIN SORUMLULARI Burs ve Yardim Komisyonu
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekanligi, Boliim Baskanligi, Ogrenci, Rektorliik
ILiSKiSi
UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Uygun Kisilerin Se¢imini Saglamak
Ogrencinin Béliim Baskanligina Bildirmesi ile Baslar,
SURECIN SINIRLARI Kabul Edilmesi ya da Onaylanmadigimin Bildirilmesi ile
Sonlanir

e Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanliginca Fakiiltede
Kismi Zamanli Calistirilacak Ogrenci Sayisi
Dekanliga Bildirilir.

e Dekanliga Gelen Yazi1 Ogrencilere Boliim
Bagkanliklarinca Duyurulur.

e Fakiiltede Konu Ile Ilgili Komisyon Olusturulur.

e Ogrenciler Online Olarak Bagvurularmni Yaparlar.

SUREG ADIMLARI e Komisyon Ogrenciler ile Ilgili Degerlendirme yapar.

e Sonug¢ Olumsuz jse Reddedilir. Olumlu ise Ogrenci
Kismi Zamanli Ogrenci Olarak Calisir.

e Calisacak Ogrenciler Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligma Bir Ust Yazi Ile Bildirilir.




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

T.C MUGLA SITKI KOGMAN
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ZAMANLI OGRENCI ALMI SURECI

KISMi
iSLEMLERIi BASLATILIR

Saglik Kultiir ve Spor Dairesi Bagkanliginca Okullara
Kismi Zamanl Calistirilacak Ogrenci Sayilari Bildirilir.

v

Fakiiltede Galistirilacak Ogrenci Sayisi ve Aranan
Vasiflari Ogrencilere Duyurur.

v

Dekanlik Ogrencilerin Segimi ile ilgili Komisyon
Olusturulur.

v

Ogrenciler Online Olarak Basvurularini Yaparlar.

v

Komisyon Calisacak Ogrencilerin Segimini Yapar.

Calisma istegi
Reddedilir

Komisyonca Secilen Ogrencilerin isimleri Dekanliga Verilir

v

Dekanlik Segilen Ogrencilerin isimlerini Saglik Kiltiir ve
Spor Dairesi Bagkanligina Bildirir.

v

Secilen Ogrenci ilgili Birimde Calismaya Baglar

Kontrol Eden

Onaylayan

Hazirlayan

Dekan

ilgili Personel Fakiilte Sekreteri




MUHENDISLiK FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

7- YENI KAYIT - OSYS i$ AKIS SURECI

SUREC ADI : Yeni Kayit-OSYS Siireci

SUREC NO 8 TARIH 25.04.2025
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Sekreteri, Ogrenci Isleri Calisanlar

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekanlig1, Fakiilte Sekreterligi, Ogrenci isleri, Ogrenci,
ILISKISI Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi

UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI OSYM Sinavi Sonuglarina Gore Yerlestirilen Ogrencilerin

Kayitlarinin Yapilmasi,

. ) Sinav Sonuglarina Gore Yerlestirilen Ogrencilerin Kayit
SURECIN SINIRLARI Duyurusunun Yapilmasi ile Baslar, Ogrencinin Kaydinin
Yapilmasi ile Son Bulur.

e OSYM Simav Sonuglarina Gére Yerlestirilen
Ogrencilere Kayit Duyurusu Yapilir.

e Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Yerlestirilen
Ogrencilerin Bilgileri OSYM Sisteminden
Universitemiz Ogrenci Bilgi Sistemine Aktarilir.

e Ogrencilerin Online Kayt islemleri Hakkinda

SUREC ADIMLARI Universitemiz Web Sitesinde ve OIDB Sayfasinda
Duyuru Yaymlanir.

e Online Kayit Yapamayan (2009 Yil1 Oncesi Orta
Ogretim Kurumlaridan Mezun Olan Ogrencilerin)
Kayd1 Yiiz Yiize Dekanlik Ogrenci Isleri Biriminde
Gergeklestirilir.




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

MUGLA
Sirend Yeni Kavit s Siirec T.C MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
g yitls Miihendislik Fakilltesi

OGRENCI YENi KAYIT iSLEMLERI BASLATILIR

(SYM Sinav Sonuglarina Gore Yerlestirilen Ogrencilere
Kayit Duyurusu Yapilir.

¥

Sinav Sonuglarina Gére Yerlesen Ogrencilerin Bilgileri
Ogrenci isleri Daire Baskanligica OSYM’den OBS’ye

Aktarilir. v

Ogrencilerin Online Kayit Islemleri
Hakkinda Universitemiz Web Sitesinde

ve OIDB Sayfasinda Duyuru Yaymlanir.
v

Online Kayit Yapamayan (2009 Y1l Oncesi
Orta Ogretim Kurumlarindan Mezun Olan
Ogrencilerin) Kayd: Yiiz Yiize Dekanlik

Ogrenci Isleri Biriminince Gergekletirilir.

Gorevli Personel Tarafindan Ogrencinin Kaydr Yapilr.

v

Ogrenciye Ogrenci Kimlik Belgesi ve Ogrenci Belgesi

Verilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
ilgili Personel Fakiilte Sekreteri Dekan




MUHENDISLIK FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

8- KAYIT DONDURMA iSLEMLERI iS AKIS SURECI

SUREC ADI : Kay1t Dondurma Siireci

SUREC NO 9 TARIH 25.04.2025
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Ogrenci Isleri, Yonetim Kurulu
SUREC ORGANIZASYON N N

iLiSKisi Yonetim Kurulu,Ogrenci,Ogrenci Isleri

UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

Hakli ve Gegerli Bir Nedenle Ogrenimine Ara Vermek Isteyen

SURECIN AMACI Ogrencilerin Kayitlarin Dondurulmasi

. ) Ogrencinin Dilekge ve Belgelerle Dekanliga Kayit Dondurma
SURECIN SINIRLARI [stegini Sunmasi ile Baglar, Kayit Dondurma Isleminin
Tamamlanmasi ile Biter.

e Ogrenci Kayit Dondurmak igin
Dekanliga Dilekce ve Belgelerle
bagvurur.

e Ogrenci Isleri Dilekgeyi ve Belgeleri Yonetim
Kuruluna Sunar.

. e Fakiilte Yonetim Kurulu Lisans Yonetmeliginde

SUREC ADIMLARI Belirtilen Kistaslara gore Dilekgeyi Inceler.

e Sonug Fakiilte Yonetim Kurulu Karari ile Agiklanir.

e Sonug Olumlu Ise Kayit Dondurma Ogrenci islerine
Bildirilir.

e Ogrenci Isleri Kayit Dondurmay1 Ogrenci Bilgi
Sistemine Isler.

e Karar Ogrenciye Teblig Edilir.




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI

MUHENDISLIK FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

Kayit Dondurma {g Sireci

T.C MUGLA SITKI KOGMAN UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi

KAYIT DONDURMA iSLEMi BASLATILIR

Ogrenci Kayt Dondurmak igin Dilekgesini ve Gerekli
Belgeleri Dekanliga verir.

:

Ogrenci Ieri Ogrencinin Dilekgesini Yonetim Kuruluna Sunar

;

Lisans Yonetmeliginin 32. Maddesi Kapsaminda Yonetim Kurulu
Dilekgeyi Inceler.

Sonug Fakilte Yonetim Kurulu Karart {le Actklan,

Ogrenciye Bildirilr.

!

Ogrenc Bilgi Sitemine glenir,

Talebi Reddedilip
Ogrenciye Bildirilr.

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

igili Personel Fakiilte Sekreteri

Dekan




MUHENDISLiK FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

9- KAYIT YENILEME iS AKIS SURECI

SUREC ADI : Kayit Yenileme Siireci
SUREC NO 10 TARIH 25.04.2025
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci, Ogrenci Isleri, Ogrenci Danismani
SUREC ORGANIZASYON T sl
iLiSKisi Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Baskanligi, Ogrenci Danigmani
UST SURECT Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Ogrencilerin Kayit Yenileme Islemlerinin Gergeklestirilmesi
SURECIN SINIRLARI Bélﬁm Bagkanliginca Danigman .Liste.sinin Belirlenmesi
ile Baslar, Kaydin Onaylanmas: ile Biter.
e Bolim Bagkanligi Danigman Listesini Belirler.
 Belirlenen Danmigmanlar Ogrenci Islerince Ogrenci
Bilgi Sistemine Islenir.
e Ogrenciler ilan Edilen Akademik Takvimde Belirtilen
Tarihlerde Kayit Yenileme ve Ders Atama islemlerini
OBS Uzerinden Yapar.
e Ogrenciler Ders Degisikliklerini Ekle Sil Haftasinda
.. Danigsmanlar1 Araciligiyla Gergeklestirir.
SUREC ADIMLARI e Kayit Yenileme Siireci igerisinde Ogrenciler Ogrenci

Bilgi Sisteminden Kayit Yenileme Islemlerini
Kontrol Eder.




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

T.C MUGLA SITKI KOCMAN
UNIVERSITESI

Kayit Yenileme is Akis Siireci
Miihendislik Fakiiltesi
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< KAYIT YENILEME ISLEMI BASLATILIR >

Baliim Bagkanligi yeni donem danigman listelerini
belirler.

Ogrenci leri personeli Bélim Bagkanligi tarafindan
belirlenen  damigmanlari  ogrenci  bilgi

sistemine igler.

Ogrenciler yeni donemde alacagi dersleri Lisans
Yonetmeliginde belirtilen oncelik kriterlerine gore ogrenci
bilgi sisteminde segerler.

Akademik takvimde belirtilen giinlerde ders segimlerini
tamamlarlar.

Ggrenciler ders degisikiilerini ekle sl haftasinda
Danismanlan araciigyyla yapar.

Kayt Yenileme Stireciicerisinde ogrenciler 6grenci bilgi
sisteminden kayit yenileme iglemlerini kontrol ederler.

Y

islem Sonu

Kontrol Eden

Hazirlayan Onaylayan

Fakiilte Sekreteri Dekan

ilgili Personel




MUHENDISLiK FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

10- KAYIT SILDIRME i$ AKIS SURECI

SUREC ADI : Kayit Sildirme Siireci

SUREC NO 11 TARIH 25.04.2025
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci, Ogrenci Isleri, Yonetim Kurulu
iSSl;E(iJS?RGANiZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, Dekanlik,

UST SURECIH Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI Kaydin1 Sildirmek Isteyen Ogrencilerin Okul Ile iliskisini

Kesmek

. ) Ogrencipin Kaydim Sildirmek i¢in Yazili istekte Bulunmasiyla
SURECIN SINIRLARI Baslar, Ogrenci Kaydinin Silinmesi ve Eger Alinmissa
Ogrenciye Lise Diplomasinin Aslinin Verilmesiyle Biter.

e Ogrenci Kayt Sildirmek Uzere Dilekgesini hazirlar.
(Miihendislik web sitesinde Belgeler/Formlar
kismindan dilek¢e 6rnegine ulasilabilir.)

e Ogrenci 1slak imzal1, mavi renk kalem ile yazilmug
dilek¢esini OBS'de yer alan Ilisik Kesme Modiiliine
yiikler ve ayn1 zamanda Boliim Sekreterine verir.

.. e Boliim Sekreteri kayit sildirme i¢in
SUREC ADIMLARI Dekanlik Oluru alir.

e Dekanlik Oluru ile kayit sildirme dilekgesi
Dekanliga iistyaz ile iletilir.

e Eszamanli olarak OBS sistemindeki lisik Kesme
Modiiliinde yer alan onay islemleri gerceklestirilir.

e Dekanlik OIDB'ye islemi bildirir ve OIDB
ogrencinin kaydim siler.
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( KAYIT SILME ISLEMI BASLATILIR >

(Ggrenci Kayt Sildirmek Uzere Dilekgesini Hazrlar.
(Mhendislik Web Sitesinde Belgeler/Formlar kismindan dilekge 6megine ulagilabilir.)

(Orencislak imzal (mavi renk) dilekgesini
0BS'ye yiikler ve ayni zamanda Bolim
Sekreteri neIeinm Eder.

Boliim Sekreteri kayit sildirme iin
Dekanlik Oluru alir.

l

Dekanlik Oluru ile kayit sildirme dilekgesi Dekanliga
yazilir. Ayni zamanda OBS iizerinde onay iglemleri
gerceklestirilir. l

Dekanlik OIDB'na islemi bildirir ve
0OIDB dgrencinin kaydini siler.

C )

islem Sonu

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

ilgili Personel Fakiilte Sekreteri Dekan
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11- MEZUNIYET ISLEMLERI iS AKIS SURECI

SUREC ADI : Mezuniyet Siireci
SUREC NO 12 TARIH 25.04.2025
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, Béliim Baskanlig
SUREC QRGANiZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, Boliim Baskanlig1, Dekanlik,
ILISKISI Rektorliik,
UST SURECTH Ogrenci Isleri Siireci
SURECIN AMACI Lisans Diplomasinin Verilmesi
Ogrencinin Mezun Edilmesi ve Mezuniyet Belgesinin,
Onayl1 Transkriptinin ve Eger Kaydi Esnasinda Alinmigsa
SURECIN SINIRLARI Lise Diplomasinin Aslinin Verilmesi ile Biter.
Danigsmanlar Mezun Ogrenci Listelerini Boliim
Baskanligina génderir.
Béliim Baskani: OiBS'de mezun &grencileri
listeleyerek imza siirecini baglatir.
Mezuniyet onay1 sirastyla; Danisman, Boliim
Bagkanligi, SKS, Kiitiiphane, Arag Sorumlusu
onayindan sonra Fakiilte Sekreteri Onayma diiser.
. Mezuniyet durumlari Fakiilte Yonetim Kurulu ile
SUREC ADIMLARI incelenir uygun olmasi durumunda onaylanir.

Yonetim Kurulu sonrast mezun 6grenciler
OIBS'ye 6grenci isleri calisanlari tarafindan
islenir.

Yabanci uyruklu mezun 6grencilerine kayit
esnasinda teslim ettigi tiim belgeler iade edilir.
Mezun 6grencilerin Yonetim Kurulu karari
OIDB'ye yazilir..
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Mezuniyet islemleri is Stireci

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITES
Miuhendislik Fakultesi

MEZUNIYET ISLEMINi BASLAT

Danismanlar Mezun Ogrenci Listelerini Béliim Baskanligina génderir.

B&liim Bagkani OiBS'de mezun 6grencileri listeleyerek imza siirecini baglatir.

v

Mezuniyet onayi siraslyla; Danisman, Bolim Bagkanligi, SKS,
KutGphane, Arag Sorumlusu onayindan sonra Fakdlte Sekreteri Onayina duser.

Mezuniyet durumlan Fakdilte Yonetim Kurulu ile incelenir uygun olmasi

durumunda onaylanir.

v

Yénetim Kurulu Sonrasi mezun égrenciler OiBS'ye 6grenci isleri

¢alisanlari tarafindan islenir.

Yabanci uyruklu mezun 6grencilerine kayit esnasinda
teslim ettigi tum belgeler iade edilir.

Mezun &grencilerin Yonetim Kurulu karari QiDB'ye yazilir.

Diploma, Onayli Transkript OIiDB tarafindan &grenciye verilir.

< islem Sonu >

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

ilgili Personel

Fakdilte Sekreteri

Dekan
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12- YATAY GECIS iISLEMLERI iS AKIS SURECI

SUREC ADI :

Yatay Gegis Siireci

SUREC NO 13 TARIH 25.04.2025
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskanligi,Ogrenci Isleri, Intibak Komisyonlar,
SUREC ORGANIZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, Boliim, Y&netim Kurulu, Dekanlik,
ILISKISI Rektorliik
UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci
SURECIN AMACI (")grgl.ci.lerin }(umm I¢i Esdeger Diploma Programlarina
Gegisinin Saglanmasi,
SURECIN SINIRLARI Kontenjanlarin Belirlenip, Duyuru ve Ilana Gére Basvuru
Kosullarmin Takibi Ile Baslar, Kayit Onayi Ile Sona Erer.
o Fakiilte Bolim Bagskanliklarinca Hangi Programlardan Hangi
Programlara Yatay Gegis Yapilacagi ve Yatay Gegis Kontenjanlari
Belirlenir. Fakiilte Kuruluna Sunulur.
o Konu Fakiilte Kurulunda Gériisiilerek Rektorliige Sunulur.
e Konu Ogrenci sleri Daire Bagkanliginca Senatoya Sunulur.
e Senatoca Kabul Edilen Kontenjanlar ve sartlar Universite Web
Sayfasinda Yayinlanir.
SUREC ADIMLARI

« Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler Online Bagvurularin yapar.

« Bagvurular Yatay Gegis Komisyonlarinca Incelenir.

e Evraklari Tam Olup, Durumu Ydnetmelige Uygun Olanlarin Talepleri
Kontenjan Dahilinde Uygun Goriiliir. Digerleri Reddedilir.

e Konu Yonetim Kurulunda Gorisiildiikten Sonra Asil ve Yedek Listeye
adaylar OIDB web sitesinde yapilan duyuru {izerinden ulagir.

o Kazanan Ogrenciler Belirtilen Tarihlerde Dekanliga bagvurarak Kesin
Kayitlarmi Yaptirirlar.

o Fakiilte Ogrencilerin Dosyalarimni Ogrenci Isleri Daire Baskanlig:
Aracihigtyla Ogrencilerin Eski Okullarindan Ister.

o Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

o Dersleri Atanir. . .

e Onceki Universitede Aldig1 Notlar Ogrencinin Bagvurusu Uzerine
Intibak Komisyonunca Degerlendirilir.

o Opgrencilere Yeni Kimlik Kart1 Cikartilir.
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Yatay Gegis islem Siireci
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C YATAY GEGI$ SURECI BASLATILIR >

Bolum baskanliklarinca hangi programlardan hangi programa yatay gecis yapilacagi ve
kontenjanlari belirlenir. Fakulte Kuruluna sunulur.

}

Konu kurulda goriisiulerek Rektorlige gonderilir.

}

Ogrenci isleri Daire Baskanliginca Senatoya sunulur.

}

Universite Senatosunda kabul edilen kontenjanlar ve sartlar Universite web sayfasinda
yayinlanir.

!

ilan edilen tarihlerde dgrenciler istenen evraklar ile birlikte OIiDB tarafindan yapilan duyuruda
belirtilen OBS linki Uzerinden basvurusunu olusturur.

!

Basvurular yatay gecis komisyonlarinda incelenir.

Durumlan uygun mu?

Evraklari tamolup, durumlari yatay gecis yénergesine uygun olanlar (yatay gecis tiriine

gore G.N.O veya MYP) siralanir.

}

Kontenjan ve bagvuru durumuna goére yedek ve asil listeler belirlenir.

}

Fakilte Kurulunda gorustliir. Ogrenciler kabul edilir.

!

Asil olarak kabul edilen 6grenciler belirtilen tarihlerde 6grenciislerine basvurarak kesin
kayitlarinm yaptinr.

!

Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sitemine islenir.

}

Ogrencinin basvurusu tzerine yapilacak intibak islemleri dogrultusunda
alacag dersler, sinif ve danismani atanir.

l

Onceki okudukl an okuldan sahsi dosyalariiste nir.

Basvuru red edilir ve
ilgiliye bildirilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

ilgili Personel Fakulte Sereteri Dekan
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13- SINAVA ITiRAZ iISLEMLERI i$ AKIS SURECI

SUREC ADI : Sinavlara Itiraz Siireci

SUREC NO 14 TARIH 25.04.2025
SURECIN SORUMLULARI Béliim Baskanlari, Dersi Veren Ogretim Elemant

SUREC QRGANiZASYON Boliim Baskanlar1, Dersi Veren Ogretim Elemani, Ogrenci,
ILISKISI Ogrenci Isleri

UST SURECIH Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI Ogrencilerin Magduriyetlerini Engellemek

Ogretim Elemaninin Notlar1 Sisteme Girmesi ile Baslar,
SURECIN SINIRLARI Notun Diizeltilerek Yeni Notun Sisteme Girilmesi ya da
Herhangi Bir Yanlishigin Olmadiginin Tespiti Halinde Ogrenci
ve Ogretim Elemani Bildirilmesi ile Sona Erer.

e Ara Simav, Yariyil Sonu Sinavi ve Biitiinleme Smavi
Degerlendirildikten Sonra Ogretim Elemanlari
Ogrenci Bilisim Sistemine Not Girisi Yapip Smav
Notlarini Ilan Eder.

e Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligine Gore 7 is
Giinii Igerisinde Ogrenci Smav Notuna Itiraz Dilekgesi

- Verir.
SUREC ADIMLARI e Maddi Hata Komisyonu Tarafindan Smav Kagidi
Incelenir.
e Maddi Hatanin Anlasilmasi Halinde Yonetim Kuruluna
Sunulur

e Maddi Hata Yok ise Durum Ogrenciye Bildirilir.

e Maddi Hata Var ise Yonetim Kurulu Karari ile Not
Diizeltilir.

e Durum Ogrenciye Bildirilir.

e Yeni Not Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir.
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Sinava itiraz islem Sireci

e
Chrag awst
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UNIVERSITESI
Miuihendislik Faktiltesi

< SINAVA ITIRAZ iSLEMLERI BASLATILIR

)

Ara sinav, yariyll sonu sinavi ve buttnleme sinavi
degerlendirildikten sonra 6gretim elemanlar sisteme
notlan girer ve ilan ederler.

ilaniizleyen 7 (yedi) is glinii icerisinde 6grenci, B&lim
Baskanliginaitiraz dilekgesi verir.

Bolum Baskanligi dile kgeyi Ustyazi ile Dekanliga génderir.

Dekanlik tarafindan olusturulmus olan Maddi Hata
Komisyonu tarafindan sinav kagidiincelenir.

Maddi Hata Var mi?

Konu Yénetim Kuruluna sunulur.

I

Yénetim Kurulu Karari ile not duzeltilir.

!

Yeni not Ogrenci Bilgi Sistemine girilir.

Hazirlayan

islem Sonu

Kontrol Eden

Ogrenciye bilgi
verilir.

ilgili Personel

Onaylayan

Fakdilte Sekreteri

Dekan
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14- MAZERET SINAVI ISLEMLERI IS AKIS SURECI

SI"JREC ADI : Mazeret Smavi Siireci
SUREC NO 15 TARIH 25.04.2025
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskanlari
SUREC QRGANiZASYON ]?t')liirn B.askanlarl, Dersi Veren Ogretim Elemani, Ogrenci,
ILISKISI Ogrenci Isleri, Yonetim Kurulu
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
Mazeretini bildiren ve Ara Sinavlara Girememis Olan
SURECIN AMACI Ogrencilerin Daha Sonra Bu Siavlara Girebilmelerini
Saglamak
. ) Ogrencilerin Mazeretlerini Gosteren Belgeyle Birlikte
SURECIN SINIRLARI Dilekge Vermesiyle Baslar, Mazerete Sinav Sonuglarinin

Ogrenci Bilgi Sistemine Girilmesi ile Sona Erer.

e Mazereti Nedeniyle Sinavlara Giremeyen Ogrenci
Mazeretini Belgelendirerek Mazeret Sinavina Girmek
icin mazeretinin olustugu tarihten itibaren 5 is glinii
igerisinde Bolim Baskanligina Dilekge ile Bagvurur.

e Boliim Bagkanlig1 Dilekgeleri Dekanliga gonderir.

e Mazeretler Yonetim Kurulunca Uygun
Goriiliirse Ogrenciler Mazeret Siavina Girme Hakki

. Kazanir.

SUREC ADIMLARI e Miberetler Uygun Goriilmezse Ogrencinin Talebi

Reddedilir.

Yénetim Kurulunca Belirtilen Giin ve Yerde Ilgili
Ogretim Elemaninca Mazeret Smavi Yapilir.

e Mazeret Sinavi Notlari ilgili Dersin Ogretim
Elemanlar tarafindan Ogrenci Bilgi Sistemine
Girilir.

e Ogretim Elemaninca Smav Evraklari
Boliim Baskanligina Teslim Edilir.
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MAZERET SINAVI iSLEMLERI BASLATILIR

Mazereti nedeniyle sinavlara giremeyen 6grenciler belgeleri ile
birlikte dilekgelerini Bolim Baskanligina verider. Bélim
Baskanligi dilekgeleri styazi ile Ogrendi islerine
gonderir.

Ogrendi isleri dilekgeleri inceler ve Yénetim Kuruluna sunar.

Mazeretler uygun mu?

lgili 8gretim elemaninca Fakiilte Ynetim Kurulunca belilenen
glin ve yerde mazeret sinavi yapilir.

ilgili Ogretim Elemanlan mazeret sinavi notlarini 8grenci bilgi
sistemine islerler.

Mazeret sinavi evraklari B6lim Bagkanligina teslim edilir.

A

islem Sonu

Mazeret reddedilir|

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

ilgili Personel

Fakdlte Sekreteri

Dekan
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15- TEK DERS SINAVI iS AKIS SURECI

SUREC ADI : Tek Ders Sinavi Siireci

SUREC NO 16 TARIH 25.04.2025
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskanlari

SUREC QRGANiZASYON ]?t')liirn B.askanlarl, Dersi Veren Ogretim Elemani, Ogrenci,
ILISKISI Ogrenci Isleri, Yonetim Kurulu

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

Ogrencinin Mezun Olabilmeleri i¢in Basarisiz Tek Derslerinin
SURECIN AMACI Kalmas: Halinde Ogrenciye Basarisiz Dersi icin Tek Ders
Sinav Hakki Vererek Mezun Olmalarin1 Saglamak

. . Ogrencinin Tek Ders Sinavina Girmek i¢in Dilekce Vermesi
SURECIN SINIRLARI ile Baslar, Tek Ders Sinav Sonuclarmin Ogrenci Bilgi
Sistemine Girilmesi ile Sona Erer.

e  Mezun Olmak i¢in Tek Dersi Kalan Ogrenci Tek Ders
Smavina Girmek I¢in BSliim Bagkanhigina Dilekge ile
Basvurur. Boliim Baskanlig1 Ustyazi ile Bagvuruyu
Dekanliga Gonderir.

e Ogrenci Isleri Gelen Dilekgeleri ve

) Ogrencilerin Transkriptlerini inceler.

SUREC ADIMLARI e Durumlar1 Uygun Olan Ogrencilerin
Dilekgelerini Yonetim Kuruluna Sunar.

e Tek Ders Sinavina Girecek Ogrencilerin Dilekgeleri
Yonetim Kurulunca Uygun Bulunursa Ogrenciler Tek
Ders Sinavina Girerler.

e {lgili Ogretim Elemaninca Tek Ders Simavi Yapilir.

e Sinav Evraklar1 Boliim Bagkanligma teslim edilir.

e {lgili Ogretim Eleman tarafindan Boliim Baskanligina,
Boliim Baskanliginca da Ogrenci islerine teslim edilen
Not Listelerindeki Notlar Ogrenci Isleri Birimince
Bilgi Sistemine Islenir.
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( TEK DERS SINAV SURECi BASLATILIR

)

Tek dersten basarisiz olan 6grenciler tek ders sinavina
girmek igin dilekgelerini Bolim Bagkanligina verirler.

Ogrenci isleri dilekgeleri inceler ve Yénetim Kuruluna sunar.

Fakdlte Yonetim Kurulunca belirtilen giin ve yerde ilgili
Ogretim elemaninca Tek Ders Sinavi yapilir.

Sinav evraklan B6lim Bagkanligina iletilir.

islerler.

Ogrendi isleri tek ders sinavi notlarini 8grencdi bilgi sistemine

Sinavdan bagarnli olanlar mezun edilir.

islem Sonu

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

ilgili Personel

Fakdilte Sekreteri

Dekan






